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Vakgebied Secretarieel
Deadline:
Zo snel mogelijk

Deadline:
Zo snel mogelijk

Omvang:
Eenmalige opdracht

Omvang:
Eenmalige opdracht

Locatie:
Kan volledig op afstand (telefoon/e-mail/Zoom)

Locatie:
Kan volledig op afstand (telefoon/e-mail/Zoom)


Omschrijving
Secretaresse gezocht voor overtypen van 400 paginas tekst (A5) van PDF



Toelichting

Typiste gezocht voor het overtypen van 2 PDF-bestanden. Het zijn boekjes op A5-formaat van 200 pag. elk.

Het is geen handgeschreven tekst, maar gewoon gedrukte tekst. 

Deze teksten moeten dus worden overgetypt.



Omvang: 400 pag. A5



Type aanvraag: zakelijk (financiële instelling)



Locatie: Kan volledig op afstand (via telefoon/e-mail)



Deadline: Zo snel mogelijk






		
	
		
		Secretaresse nodig?

		

		
		Plaats uw aanvraag en ontvang binnen 24 uur meerdere offertes van secretaresses. Gratis en zonder verplichtingen!

		Offertes aanvragen »
		

	


	
		
		Aanmelden als professional?

		

		
		Wilt u offerte-aanvragen ontvangen en toegang krijgen tot nieuwe klanten? Meld u dan aan als professional op Offerti!

		Aanmelden als professional »
		

	

		

	




	 
		
			Eerdere offerte-aanvragen voor een secretaresse
Secretaresse gezocht voor 1 dag per week: Psychologenpraktijk in Rotterdam
Toelichting 
Ik beheer een psychologenpraktijk en momenteel is er reeds één secretaresse werkzaam gedurende vier dagen per week. Ik ben op zoek naar een aanvullende secretaresse die één dag per week beschikbaar is, met de mogelijkheid tot extra inzet tijdens de zomerperiode wanneer mijn huidige ... » meer
Secretaresse gezocht om (vanuit eigen locatie) telefoon aan te nemen en afspraken in te plannen
Ik ben op zoek naar een secretaresse die op uur basis werkt.
Wij krijgen gemiddeld 300 telefoontjes per maand tussen 8:00 en 17:00 die moeten opgenomen worden of terug gebeld worden.  Gespreksverslag moet via onze CRM opgeslagen worden.
Twee keer per week moeten 30-50 lopende leads gebeld worden of ze nog meer informatie ... » meer
Secretaresse gezocht voor project om de data van 3000 debiteuren aan te vullen
Waarvoor zoekt u een secretaresse?
Project om de data van 3000 debiteuren aam te vullen.... » meer
Secretaresse gezocht voor tijdelijke vervanging bij een Onderwijsinstelling
Waarvoor zoekt u een secretaresse?
Tijdelijke vervanging voor secretariële werkzaamheden.

Toelichting
Tijdelijke secretariële ondersteuning bij een onderwijsinstelling

Het gaat om ca. 20 uur in de week, in ieder geval voor de maand januari 2023... » meer
Secretaresse / Personal Assistent gezocht voor helpen met administratieve werkzaamheden, plannen en uitvoeren: Logistiek Bedrijf
Toelichting
Ik ben op zoek naar een secretaresse/personal assistent voor het helpen met administratieve werkzaamheden, plannen en uitvoeren van taken.

Deadline: graag zo spoedig mogelijk

Bedrijf 
Logistiek Bedrijf... » meer

» Meer offerte-aanvragen voor secretaresses



				Aanvragen per categorie
Aannemen van de telefoon
Beheren van de agenda
Bemannen van het secretariaat
Notuleren bij een overleg of bijeenkomst
Typen van een handgeschreven tekst
Transcriptie van een ingesproken tekst
Verzorgen van een mailing
Beheren van een adressenbestand
Invoeren of bijwerken van data
Personal assistant
Tijdelijke aanstelling
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